	招聘单位
	招聘
岗位
	岗位
类别
	人数
	岗位
职责
	招聘专业及
学历（学位）要求
	招聘
范围
	其他资格条件

	宁波市住房保障管理中心
（3人）
	工程
管理
	专业
技术
	1
	1.负责工程规划、可行性研究和建设方案编制，以及工程建设前期管理工作；
2.负责项目建设监督和管理；
3.编制资金使用计划等。
	工程管理、工程造价、土木工程专业；大学本科及以上学历且硕士及以上学位。
	全国
	年龄35周岁及以下。

	
	文秘
	
	1
	1.协助办公室主任做好日常行政事务；
2.负责文书工作，包括各类文件材料的起草等工作；
3.协助做好内宣、外宣等工作，搞好对外宣传和公共关系；
4.负责收集编制各类台账资料，做好文明单位等各类创建活动。
	汉语言文学、新闻学、文秘教育专业；大学本科及以上学历且学士及以上学位。
	
	年龄30周岁及以下。

	
	项目
信息化管理
	
	1
	负责工程项目建设过程中的信息化管理工作：
1.在工程建设期间，使用信息化软件进行合同管理；
2.对建设项目进行工作结构分解，制定工程计划，并根据工程进度，对计划进度进行信息控制和管理；
3.进行投资成本控制、工程结算付款、贷款、决算处理等内容管理。
	工程管理、土木工程专业；本科及以上学历。
	宁波
大市
	1、年龄35周岁及以下；
2、有3年及以上工作经历。

	宁波市房产产权产籍监理处
（1人）
	信息
管理
	专业
技术
	1
	1.信息系统建设及管理；
2.网络系统规划、设计及管理；
3.负责其他与信息化管理等相关的工作。
	计算机科学与技术学科（计算机系统结构、计算机软件与理论、计算机应用技术专业方向）；
硕士研究生及以上学历且硕士及以上学位。
	全国
 
	年龄35周岁及以下。

	宁波市房产交易中心（1人）
	受理
	专业技术
	1
	负责房产受理（初审）工作。
	专业不限；本科及以上学历。
	浙江省
	拥有房屋登记官资格，年龄35周岁及以下。

	宁波市物业和住房维修资金管理中心
（2人）
	信息系统维护和管理
	专业
技术
	1
	1.负责维修资金信息系统的进一步开发和优化；
2.负责维修资金信息系统的日常维护和管理。
	计算机科学与技术学科（计算机系统结构、计算机软件与理论、计算机应用技术专业方向）；
硕士研究生及以上学历且硕士及以上学位。
	全国
	年龄30周岁及以下。

	
	财务
	专技初级
	1
	1.负责维修资金的日常管理工作；
2.负责其他与财务相关的工作。
	会计学、金融学、经济学、财务管理专业；
大学本科及以上学历且学士及以上学位
	宁波
大市
	年龄30周岁及以下；
拥有会计师及以上专业技术职称。


